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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 16 

NĂM HỌC: 2025-2026 

<Từ ngày 15/12/2025 đến ngày 20/12/2025> 
 

1. Kế hoạch Tuần 16, năm học 2025-2026:  

- Tiếp tục đẩy mạnh công tác dạy và học, chuẩn bị kết thúc chương trình HKI. 

- Học văn hóa theo TKB Tuần 16. Hoàn thành các cột điểm thường xuyên HKI. 

- Các bộ phận, các tổ CM chuẩn bị cho tổ chức kiểm tra cuối kỳ I <Lên danh sách 

thí sinh phòng thi, phân công phòng thi, chuẩn bị mẫu giấy kiểm tra (tự luận, trắc 

nghiệm, vừa trắc nghiệm vừa tự luận), sơ mi phòng thi, các loại biên bản; các tổ thống 

nhất đề cương ôn tập cho học sinh; xây dựng ma trận đề, bản đặc tả; phân công ra đề 

và phản biện đề; xây dựng biểu điểm, đáp án, …> 

-  Tham gia tập huấn chuyên môn bộ môn Tin học tại Hội An theo Kế hoạch của 

Sở GDĐT TP. 

- Tham gia tập huấn về nghiệp vụ văn thư lưu trữ điện tử tại Đà Nẵng. 

- Hoàn thành và nộp hồ sơ xét nâng lương trước thời hạn năm 2025 về Sở GDĐT. 

- Họp HĐSP tháng 12/2025 và tập huấn lại về ứng dụng công nghệ số trong dạy 

học tại trường. 

- Thực hiện bắt buộc đeo thẻ viên chức trong giờ làm việc tại cơ quan và báo cáo 

tình hình thực hiện về Sở. 

- Tham gia sinh hoạt giao lưu các trường THPT khu vực Núi Thành, Tam Kỳ, Phú 

Ninh nhân dịp kỷ niệm 81 năm ngày TL QĐNDVN (22/12/1944-22/12/2025). 

- Tiếp tục tổ chức thi đấu vòng 2 môn bóng chuyền Nam – Nữ giải Thể thao học 

sinh cấp trường, năm học 2025-2026. 

- Lớp trực tuần: 12/6 và 10/1. 

2. Lịch cụ thể: 

Thứ/ngày Nội dung công việc    Người thực hiện 

Chủ nhật 

14/12 

2025 

* Tiếp tục thi đấu vòng loại bóng chuyền Nam – Nữ 

Giải TTHS năm học 2025-2026. 

 

- Tổ GDTC-QPAN & 

BCH ĐT, GVCN. 

 

Thứ 2  

15/12 

2025 

* Chào cờ đầu tuần – HVH. 

* Thực hiện đeo thẻ viên chức trong giờ làm việc. 

* Hạn cuối nộp hồ sơ và báo cáo về Sở việc NLTTH 

năm 2025. 

* Hạn cuối nộp báo cáo về Sở việc thực hiện in và đeo 

thẻ viên chức tại đơn vị. 

- CBGVNV. 

- VCNLĐ. 

- Văn thư, TKHĐ. 

 

- Văn thư. 

Thứ 3 * HVH theo TKB – BDHSG 12. - CBGVNV;  



16/12 

2025 

* Thực hiện đeo thẻ viên chức trong giờ làm việc. 

* 14h 00: Tập huấn chuyên môn môn Tin học tại  

THPT Trần Hưng Đạo – Hội An.  

- VCNLĐ. 

- C Ly & C Thủy. 

Thứ 4 

17/12 

2025 

* HVH theo TKB – BDHSG 12. 

* Thực hiện đeo thẻ viên chức trong giờ làm việc. 

- CBGVNV. 

- VCNLĐ. 

 

Thứ 5 

18/12 

2025 

* HVH theo TKB – BDHSG 12 

* Thực hiện đeo thẻ viên chức trong giờ làm việc. 

* 14h 30: Họp HĐSP và Tập huấn lại về sử dụng kỹ 

thuật số trong dạy học. 

- CBGVNV. 

- VCNLĐ. 

- HĐSP; C. Ly. 

Thứ 6 

19/12 

2025 

* HVH theo TKB – BDHSG 12. 

* Thực hiện đeo thẻ viên chức trong giờ làm việc. 

- CBGVNV;  

- VCNLĐ. 

Thứ 7 

20/12 

2025 

* HVH theo TKB – SH lớp. 

* 8h 00: Tập huấn nghiệp vụ văn thư lưu trữ điện tử 

tại THPT Phan Châu Trinh Đà Nẵng. 

* 8h 30: Gặp mặt GVGDQP của nhà trường nhân dịp 

kỷ niệm 81 năm ngày TL QĐNDVN (22/12/1944-

22/12/2025) - Hội ý BGH- ĐTN cuối tuần. 

* Thực hiện đeo thẻ viên chức trong giờ làm việc. 

- GVBM; GVCN. 

- T. Đích, C. Loan, 

C. Thư. 

- BGH-BTĐT, GV 

TDQP. 

 

- VCNLĐ. 

Chủ nhật 

21/12 

2025 

* 7h 00: Tham gia sinh hoạt giao lưu các trường THPT 

ở Tam Kỳ, Phú Ninh và Núi Thành nhân kỷ niệm 81 

năm ngày TL QĐNDVN (22/12/1944-22/12/2025) tại 

THPT DL Hà Huy Tập. 

- BGH, GVTDQP. 

 

* Nơi nhận: 
           

HIỆU TRƯỞNG 
- Các Phó HT; CBGVNV nhà trường (để thực hiện); 

- Lưu VT, Công khai Web, phòng HĐ. 
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