SO GDDPT TP PANANG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT Déc 1ap - Tw do - Hanh phc
VO NGUYEN GIAP

, Chién Dan, ngay 29 thang 10 nam 2025
S6: 141/Qb-VNG

~ QUYET PINH
V/v ban hanh Quy ché Chuyén mén trowong THPT V6 Nguyén Giap
Nam hoc: 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG THPT VO NGUYEN GIAP

Can cir Quyer dinh s6 2375/0D-UBND ngay 19/8/2021 cia UBND tinh Quang
Nam vé viéc thanh ldp trueong THPT VO Nguyén Giap;

Can cir Quyet dinh s6 128/0D-UBND ngay 01/7/2025 ciia UBND thanh phé Pa
Ndng vé viéc tiép nhdn nhguyen trang cdc don vi sau khi hop nhdt S6 GDPT tinh Quang
Nam va S¢ GDPT thanh phé Pa Nang;

Can cir Diéu 11, Chuong 11 ciia Diéu |é triong THCS, THPT va trwong pho thang
cO nhieu cap hoc ban hanh kem theo Thong tw so 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020
cua Bo GDDT quy dinh chuc nang, nhiém vy, quyén hgn cua Hiéu truong;

Can cir Théng tir s6 32/2018/TT-BGDDT, ngay 26/12/2018 cua Bo GDDT vé ban
hanh Chuwong trinh gido duc pho thong va Thong tu s6 13/2022/TT- BGDPT ngay
03/08/2022 ciia B6 GDPT vé sira doi, bo sung mot s6 néi dung trong Chirong trinh gido
duc phé théng ban hanh kém theo Théng tw sé 32/2018/TT-BGDPT, ngay 26/12/2018
cua Bo truong Bo GDDT;

Can cir Cong van s 5512/BGDDT-GDTrH, ngay 18/12/2020 cua Bo GDDT vé
Viéc xdy dung va to chuee thue hién Keé hoach gido duc cua nha truong;

Can cit Théng tw s6 2212021/TT-BGDPT ngay 20/7/2021 quy dinh vé ddanh gid Va
xép loai hoc sinh theo Churong trinh 2018;

Can cir Quyét dinh s 2296/0P-BGDPT ngay 11/8/2025 ciia B6 GDDT va Quyét
dinh sé 1093/0D-SGDPT ngay 22/8/2025 ciia S¢ GDPT TP Pa Nang vé viéc ban hanh
Khung ké hoach thoi gian nam hoc 2025-2026 doi véi gido duc mam non, giéo duc phé
thdng va giao duc thuong xuyén;

Can cir Cong vin so6 4555/BGDPT-GDPT, ngay 05/8/2025 cua Bé GDPT va
Céng van s6 4567/BGDDT-GDPT, ngay 05/8/2025 cua B6 GDDT va Céng vin sé

954/SGDPT-GDTrH &HSSV, ngay 04/9/2025 ciia S¢ GDDT TP Da Ndng vé Viéc huéng
dan t6 chuc day hoc 2 budi/ngay doi voi giao duc pho thong nam hoc 2025-2026;

Can cir Cong van s0 867/SGDDT-GDTrH&HSSV, ngay 29/8/2025 cua S¢ GDDT
TP Da Nang vé viéc huong dan thuc hién nhiém vu Giao duc Trung hoc nam hoc 2025-
2026;

Can cir Ké hogch Gido duc nam hoc 2025-2026 ciia nha triong va dé nghi cia bé



phdn chuyén mén,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay la Quy ché Chuy&n mén cua truong
THPT V6 Nguyén Giap trong nam hoc 2025-2026.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky. Nhitng quy dinh trudc day trai
véi Quyét dinh nay déu bi bai bo.

Piéu 3. Hiéu truong, phd hiéu truang, t6 truang chuyén mon, to trudng VP, cac to
chtic, b phan va CBGVNV nha truong cé trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- So GDDT TP Pa Ning (dé béo céo);
- Nhu Diéu 3 (dé thuc hién);

- Luu VT;

- Cong khai, niém yét.




QuUY CHE CHUYEN MON
TRUONG THPT VO NGUYEN GIAP
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 1411QP-VNG ngay 29/10/2025
cua Truwong THPT Vo Nguyén Giap)

CHUONG 1. NHUNG QUY PINH CHUNG

1. Pham vi, d6i twong thwc hién:

Quy ché nay dugc 4p dung trong pham vi trudng THPT V6 Nguyén Giép va duoc
thuc hién tir nam hoc 2025-2026.

Quy ché nay quy dinh ndi dung thuc hién nhiém vu giang day cta can bg, gido
vién, cac to chuyén moén, bd phan dugc giao nhiém vu chuyén moén trong nha trudng.

Quy ché s& dugc thay dbi theo timg giai doan dé phu hop voi sy chi dao cua Bo
Giao duc va Pao tao, S¢ Giao duc va Pao tao TP Da Nang va tinh hinh thuc t€, nhiém
vu ting nam hoc cua nha truong.

2. Muc dich yéu cau:

Quy ché chuyén mon la co s¢ dé Hiéu truong nha truong, Phd Hiéu trudng dugc

giao gitp Hiéu truéng to chic thuc hién nhiém vy gidng day va danh gia mirc d¢ thyuc
hién nhiém vy chuy@&n mén cia can b, gido vién trong mdi tuan, thang, ki va nam hoc;

La can ctr dé danh gia, xep loai can b, gido vién theo hudng dan cia Bo GDDT
Vvao cudi nam hoc;

Moi gido vién c¢6 trach nhiém thuc hién nhirng ndi dung quy dinh trong Quy ché
nay.

3. Cin cir dé xdy dung Quy ché chuyén mon:

Céc Thong tu, Cong van, Huong dan thuc hién nhiém vu chuyén mon ctua Bo
GDDT va cua S6 GDDPT TP ba Nang:

- Diél} I¢ truong trung hoc co so, truong trung hoc pho thong va trudng pho thong
c6 nhi€u cap hoc, ban hanh kém theo Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020
cua Bo GDDT;

- Thong tu s6 20/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 ban hanh quy dinh chuén nghé
nghi¢p gido vién co sé gido duc pho thong;

- Chi thi s6 138/CT-BGDDT ngay 18/01/2019 vé viéc trién khai cac bién phap chan
chinh vi¢c lam dung ho so, s6 sach trong nha truong;

- Thong tw s0 22/2021/TT-BGDDT ngay 20/7/2021 cua Bo GDPT quy dinh vé
danh gia hoc sinh trung hoc co sé va trung hoc pho thong.

- Thong tu 29/2024/TT-BGDDT ngay 30/12/2024 ciia Bo GDPT quy dinh vé day
thém, hoc thém.

- Quyét dinh s 2296/QD-BGDDT ngay 11/8/2025 ciia B6 GDPT vé viéc ban hanh
3



Khung ké hoach thoi gian nam hoc 2025-2026 d6i véi gido duc mam non, gido duc ph thong
va giao duc thuong xuyén;

- Quyét dinh s6 1093/QD-SGDDT ngay 22/8/2025 cua S6 GDDT TP Pa Néng vé viéc
ban hanh Khung ké hoach thoi gian nam hoc 2025-2026 d6i véi giao duc mam non, gido duc
phd thong va gido duc thuong xuyén;

- Cong vin sb 4555/BGDDT-GDPT, ngay 05/8/2025 cuia B6 GDDT vé viéc hudng dan
thue hién nhiém vy Gido duc phd thong ndm hoc 2025-2026.

- Cong vin sb 4567/BGDDT-GDPT, ngay 05/8/2025 ctia B6 GDDT va Céng vin sb
954/SGDDT-GDTrH &HSSV, ngay 04/9/2025 cuia S6 GDDT TP Pa Néng vé viéc hudng dan
t6 chtrc day hoc 2 budi/ngay d6i voi gido duc phd thong nim hoc 2025-2026.

- Cong vin sb 867/SGDDT-GDTrH&HSSV, ngay 29/8/2025 cia S GDDT TP ba
Nang vé viée huéng dan thyc hién nhiém vu Gido duc Trung hoc nim hoc 2025-2026.

CHUONGII
NOI DUNG QUY CHE

I. NHUNG QUY PINH POI VOI TO CHUYEN MON:
1.1. Co cau td chirc:

T6 chuyén mon dugc thanh 1ap theo quy dinh tai Piéu 14 ,-T(X) chuyén mén, Diéu
1€ truong trung hoc cia BO GDDT ban hanh theo Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT
ngay 15/9/2020.

Nha trudng co cau thanh 08 t6 chuyén mon nhu sau:

- T6 Toan - Tin; T6 Ly - CN; T6 Hoa; T6 Sinh:

- To Ngit vin; T6 St-Pia-GDKTPL; T6 Ngoai ngit; To GDTC-QPAN;
1.2. Nhiém vu ciia t6 chuyén mon:

1.2.1. Xay dung ké hoach hoat dong chung cua t6; T6 truong gitip to vién xay
dung ké hoach giang day bé mon; kiém tra to vién thuc hién nghiém tuc viée day dang,
du theo PPCT; thdo luan tinh hinh va danh gia két qua gido duc hoc sinh thugc pham vi
t6 phu trach; ban cac bién phap nang cao chat luong gido duc toan dién hoc sinh; Kiém
tra ho so chuyén mén cia gido vién trong to (c6 nhan xét, danh gia va luu trong ho so
cua té));

1.2.2. Xay dung Ké hoach giang day bo mon, Ké hoach day hoc tu chon theo hoc
ki va nam hoc. Xay dung Ké hoach sir dung thiét bi day hoc theo danh muc thiét bj i
thiéu cuia B6 GDDT. Dy kién phan cong chuyén mdn trinh BGH phé duyét;

1.2.3. Té} chtic trao doi va danh gia sang kién, d6i moi phuong phap day hoc
(PPDH), Iam d6 dung day hoc (DDDH); t0 chue dy gio 1€n 16p cta cac thanh vién trong
t6 d€ rtt kinh nghiém, t6 chuc boi dudng dé nang cao trinh do. Phan cong t6 vién thuc
hién nhi¢m vu bo1 dudng hoc sinh gioi, phu dao hoc sinh yéu kém;

1.2.4. Xay dung va dang ki céc ti€u chi, chi ti€u cua tung hoc ki va cd ndm hoc

cho timg khdi 16p, c6 nhan xét danh gia hang thang, hoc ky va ca nam hoc. Sau danh gia
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c6 bién phap khac phuc nhitng han ché cho thang sau, ky sau;

1.2.5. T6 chirc phong trao thi dua trong to, nhén xét va danh gia t6 vién, thao luan
ké hoach bdi dudng nghiép vu cua gi4o vién, bao gom ca viéc day boi du’O’ng, day cac
bai khd, chuong kho, trao doi kinh nghlem thiét ké bai day. To chirc thao giang, du gio,
sinh hoat bai hoc theo qui dinh, dénh gia chat lugng gior day theo hudng dan quy dinh
cua B GDDT.

1.2.6. Thyuc hién ché do bao céo dinh ky va dot xuét theo yéu cau ctia Ban Giam
hiéu;

1.2.7. Thyc hién cac nhi¢ém vu khac do Hi¢u truéng va cac Pho Hiéu truong phan
cong va chiu trach nhi€ém vé ho so cua thanh vién trong to.

1.3. Sinh hoat t6 CM:

- To chuyén moén sinh hoat chuyén moén it nhat 02 tudn 01 1an Vé c6 thé hop dot
Xudt theo y€u cau cong viéc hay khi Hi¢u truong, Pho Hi¢u truong yéu cau dé giai quyét
mot s6 cong viée can thiét;

- Viéc sinh hoat t6 chuyén mén tap trung vao viéc d6i méi sinh hoat to chuyén
mon theo huéng nghién ctru bai hoc, trao doi chuyén mén nghiép vu, d6i méi phuong
phap day hoc nang cao chét luong day hoc, bdo cao chuyén dé, tham gia hoat dong trén
moi trudng mang internet;

- Du thao ké hoach tuan, thang c6 phan cong, thoi gian thuc hién cu thé. Pho
bién trién khai cac van ban chi dao B6 GDDT, S¢ GDDT va cua BGH nha truong dén
cac thanh vién trong t0;

- Thao luan viéc ing dung cong ngh¢ thong tin vao day hoc hi¢u qua, rat kinh
nghiém sau khi du gio;

- V& viéc sinh hoat t0 chuyén mén theo huéng dan Cong van 5512/BGDDT-
GDTrH: Moi t6/nhém chuyén mon phai xay dung duoc toi thiéu 02 chuyén dé day
hoc/hoc ky;

T6 truong CM phai chuan bi chu déo, day du cac ndi dung du kién trién khai
trong cudc hop;

Khi tién hanh hop: phai diém danh, ghi rd tén gido vién vang (Iy do vang - néu
c0) hoac di muon;

Phan cudi cudc hop, To6 truong chuyén mon phai ¢6 két luan nd1 dung cudc hop
va dugc thé hién 10 trong bién ban;

Trong nam hoc 2025-2026, t6 chuyén mon cén tiép tuc chu trong nang cao chat
luong sinh hoat chuyen mon, can tap trung thao luan vé phuong phap giang day, phuong
phap kiém tra - danh gia, ing dung cong ngh¢ thong tin, sir dung trang thiét bi day hoc,
giai phap nang cao chat luong, cong tac phu dao yéu kém, boi dudng hoc sinh gioi, day
hoc STEM, thuc hién nghién ctru cac chuyén dé nang cao chét luong bo mon, viét SKKN
- GPHI, nghién ciru KHSP ung dung, danh gia chat luong soan giang, chan chinh né nép
sinh hoat va thuc hién Quy ché chuyén mon, ....
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Dic biét to chuyén mon can danh nhiéu thoi gian dé cac t6 vién trao ddi kinh
nghiém chuyén mon, nghiép vu, dé xuit nhimg giai phap nham thyc hién hiéu qua
chuong trinh GDPT 2018, nhat 14 d6i voi khdi 10p 12, cac giai phap ning cao chat luong
on thi t6t nghiép THPT tir ndm 2025 va diy manh trong nam 2026; c6 bién phép gitp
dd giao vién mdi, gido vién it kinh nghiém giang day;

V& van dé ghi Bién ban sinh hoat chuyén mén: Bién ban sinh hoat chuyén mén
phai dugc trinh bay rd rang, khoa hoc, ndi dung day du. Bién ban c6 thé danh may in va
lwu trong Hb so TH dong thot cap nhat 1én he théng vnEdu ngay sau cac doi sinh hoat
chuy&n mén. O cac té ghép, mdi bod mon phai co bién ban riéng ghi lai ndi dung sinh
hoat nhom,;

Céc td chuyén mén phai té chirc sinh hoat ding thoi gian theo lich chung va str
dung phong hop theo quy dinh cua nha truong dbi voi timg bd mon. Truong hop khong
thé tién hanh cudc hop dung theo thoi gian quy dinh (c6 1y do chinh dang) thi phai bao
c4o voi BGH nha truong trudce budi hop va phai c¢6 ké hoach sinh hoat bu vao mot thoi
gian khac phu hop.

1.4. Ho so ciia t6 chuyén mén gom: (Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu
32/2020/TT-BGDDT ngay 15/09/2020)

- Ké hoach gi4o duc cta t6/nhém chuyén mén (co thé tach theo nhom néu to6 ghép
nhiéu mon).

- SO ghi chép noi dung sinh hoat chuyén mon (bién ban sinh hoat to, nhém chuyén
maon)

- Ngoai 2 loai ho so trén theo quy dinh, dé thuan loi trong cong tac quan ly, chi
dao hoat dong ctia to/nhém chuyén mén, trong hd S0 cua T6 chuyén mén c6 thé luu lai
cac van ban quan 1y, chi dao chuyén mén cia cac cap; HO so theo ddi két qua hoc tap
bd mén cta hoc sinh; dé kiém tra, dap an, ma tran dé kiém tra mén hoc cac khdi 16p;
Cac loai bién ban theo ddi, kiém tra viéc thuc hién ho so sb sach, quy ché chuyén mon
clia cac thanh vién trong t6 theo timg dot kiém tra, ...

11. NHUNG QUY PINH POI VOI GIAO VIEN:
2.1. Nhiém vu cua giao vién:
2.1.1. Gido vién:

- Day hoc va gido duc theo chuong trinh, ké hoach gido duc, ké hoach day hoc
ctia t6 chuyén mon, cta nha truong theo ché do lam viéc cia gido vién do B GDDT
quy dinh; quan ly hoc sinh trong cac hoat dong gidao duc do nha truong t6 chirc; tham
gia cac hoat dong cua t6 chuyén mén; chiu trach nhiém vé chat 1u:0'ng, hiéu qua gido duc
mon hoc, hoat dong gido duc dugc phan cong giang day; tham gia nghién ctru khoa hoc
su pham Ung dung.

- Reén luyén dao dtrc, hoc tap van hoa, boi dudng chuyén mon, nghiép vu dé nang
cao chat lugng, hi€u qua giang day va giao duc; van dung cadc phuong phap day hoc theo
hudng phat huy tinh tich cuc, chu dong va sang tao, rén luyén phuong phap ty hoc cua
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hoc sinh;

- Giir gin pham chat, danh du, uy tin ctia nha gido, guwong mau trudc hoc sinh;
thuong yéu, ton trong hoc sinh, ddi xtr cong br:?mg v61 hoc sinh, bao vé cac quyén va loi
ich chinh déng cua hoc sinh; doan két, gitip d& ddng nghiép; tao dung méi trudng hoc
tap va lam viéc dan chu, than thién, hop tac, an toan va lanh manh;

- Lén 16p ding gio, khong tu tién bo gio, bo budi day, khéng tu ¥ nhd nguoi day
thay. Khi dugc phén cong day thay néu thay bat hop ly phai thong tin, phan héi kip thoi
hodc van phai chap hanh sy phan coéng sau do phan hoi lai dé t6 truong/Ban Giam hiéu
diéu chinh, tranh dé trong tiét day;

- Pam bao ¢6 da hd so theo quy dinh cta nha truong. Tich cuc tham gia cac hoat
dong chuyén modn cua t6, nhoém chuyén mon va nha truong. Thuc hién c6 hi€u qua viéc
bo1 dudng hoc sinh gidi, phu dao hoc sinh yéu kém khi dugc phan cong;

- Tich cuc dy gid dong nghiép dé nang cao trinh d¢ chuyén mon, nghiép vu su
pham. Tich cuc dang ky thi GVG cap tr}rb‘ng, cap tinh, cac cudc thi, hoi thi, hoat dong
chuyén moén do nha truong, S6 GDDT t6 chic;

- Thyc hién nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phap luat, Diéu 18 truong trung
hoc va Phap 1énh cén b, cong chirc; thuc hién quyet dinh cua Hi€u truong, chiu su kiém
tra cia Hiéu truong, Phé hiéu trudng va chiu sy diéu hanh vé chuyén mon cta To trudng/
T phé chuyén mon;

- Pbi voi cac gido vién co day thém, phai chap hanh ding cac qui dinh vé day
thém, hoc thém; khong dugc dung cac bi§n phap ti€u cuc d’é bat ép hoc sinh di hoc thﬁém
(ra bai tap kho, tao ap luc, danh gia khat khe, thai d0 thi€u than thi¢n gay cang thang
trong gio hoc...)

- Phéi hop véi gido vién chu nhiém, cac giao vién khac, gia dinh hoc sinh, Boan
TNCS Ho6 Chi Minh va céc to chure, doan thé trong day hoc va gido duc hoc sinh.

- Phan dau dat hodc vuot chi tiéu b mon da de ra.

- Thuc hién cadc nhi€ém vu khac theo quy dinh cta phap luét.

2.1.2. Giao vién chi nhiém:

Ngoai cac nhiém vu dugc néu tai muc gido vién, giao vién chu nhiém con cé nhiing
nhiém vu sau:

- -Tim hiéu va ném tinh hinh tung hoc sinh trong 16p vé moi mat dé co bién phap
to chirc giao duc sat doi lwong, nham thdc day su tién bd cta 16p;

- Xay dung ké hoach chil nhiém theo ding huéng dan. Thuaong xuyén lién h¢ voi
phu huynh hoc sinh dé lam cong tac két hop gido duc. Cha dong phdi hop véi Poan
truong, gido vién bd moén, Ban nir cong nha truong, cac t6 chirc xa hoi co lién quan dé
lam tét cong tac giang day va giao duc hoc sinh;

- Xay dung ké hoach céc hoat dong giao duc thé hién rd muc ti€u, nd1 dung,
phuong phéap gido duc bao dam tinh kha thi, phu hop véi dac di€ém hoc sinh, vdi hoan
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canh va diéu ki¢n thyuc t€ nham thuc day su tién bd cta ca 16p va cua tung hoc sinh;

- Quan Iy tét hoc sinh trong cac tiét sinh hoat tap thé nhu sinh hoat 15 phat dau
gi0, chuyén dé, cac hoat dong ngoai khoa, cac budi lao dong, to chirc va dicu hanh tot
cac noi dung sinh hoat chi nhi¢m ...

- Quan ly tdt viéc sinh hoat ctia hoc sinh trong cac tiét sinh hoat tap thé nhu ngoai
khoa, hoi thao, hoi nghi...; Lam tot cdng tac cua giao vién 16p truc tuan, di€u hanh 16p
trong cac buoi lao dong, xep loai thi dua hoc sinh theo tuan, thang, hoc ky va ca nam;

- Bién soan gido an, to chirc va diéu hanh tiét sinh hoat chi nhiém ddi véi lop
minh phu trach theo su phan cong cia BGH. Dam bao theo dung cac chu dé hang thang
va du so tiet quy dinh;

- Nhan xét, danh gia va Xép loai hoc lyc va hanh kiém cua hoc sinh cubi ki hoc va
ca nam theo quy dinh hién hanh ctia B GDDPT. bé nghi khen thudng va ki luat hoc sinh,
dé xuat danh sach hoc sinh duogc 1én 16p thang, phai thi lai, phai rén luyén hanh kiém
trong he, phai & lai 16p; hoan thanh viéc ghi s6 diém va hoc ba hoc sinh (ké ca sau khi
c6 két qua thi lai va rén luyén he);

- Thuong ki bao cdo (hodc dot xuat néu cd) vé tinh hinh hoc tip, rén luyén va tu
dudng cta hoc sinh 16p minh véi Ban giam hiéu. Lam t6t cong tac tham muu, gitp Hiéu
truong dé ra cac bién phap nham két hop tot gitta nha truong - gia dinh - xa hoi trong
vigc giang day va giao duc hoc sinh.

2.2. Quy dinh vé hd so gido vién (Thuc hién theo qui dinh tai Thong tu sd
32/2020/TT-BGDDT ngay 15/09/2020 cua Bo GDDT):

a/ Ké hoach giao duc ctia gido Vién (theo nim hoc).

b/ Ké hoach bai day (gido an).

¢/ S6 theo ddi va danh gia hoc sinh.

d/ S6 chii nhiém (d6i véi gido vién lam cong tac cha nhiém 16p).
2. 3. Quy dinh vé xin phép nghi va ban giao chuyén mén:

- Giao vién khi nghi day bao gom: Nghi theo ché d6, nghi dm nam vién hodc di
cong tac, phai xin phép bang vén ban cho Lanh dao nha truong va ban giao chuyén mon
cho t6 truong cham nhat 1 truée 1 ngdy. Trong trudng hop bénh dot xuat phai tim moi
cach thong tin ngay cho T6 trudng va bao cao cho lanh dao. T6 truong chiu trach nhiém
phan cong day thay cho nhu:ng gido vién duoc nghi theo che do. S tiét day thay theo
phan cong dugc tinh thira gio (Néu giéo vién day thay thira tiét so voi tiéu chuan);

- Gido vién nghi cong tac gidng day Vai cac ly do khac (viéc riéng) phai xin phép
bang van ban va phai dugc sy dong ¥ cua lanh dao nha truong, dong thoi phai ty nho
giao vién cung mon day thay dam bao kip tién d¢ chuong trinh.

2.4. Quy dinh vé viéc ghi chép cac loai hd so chuy&n mén chung:
2.4.1. Nhirng qui dinh chung:

- Thuc hién nghiém tuc Cong van ve vige trién khai st dung ho so, s6 sach dién tir
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trén hé thong phin mém vnEdu hoic phan mém tmg dung khac ctia S¢ Gido duc Pao tao;

Tét ca céac loai hd so, sd sach ctia nha truong khi da stir dung thi khong duoc dua ra
khoéi pham vi nha trudng; khong dugc dang tai 1én cac trang mang, cac nhom hodc chuyén
cho nguoi khac khi chua dugce su cho phép ciia Ban Giam hiéu;

Céc loai ho so, s6 sach cua nha truong, t6 bo mon va clia giao vién dugc st dung théng
nhét theo mau chung do nha trudng cung cap; cac loai ké hoach ctia gido vién phai duge To
truong/T6 pho chuyén mon phé duyét, ké hoach cia t phai duoc Ban Giam hiéu phé duyét
trude khi trién khai thyc hién.

2.4.2. S6 ghi dau bai:

Thue hién SO ghi dau bai gidy (hodc dién tir) theo ding hudng dan, véi cac yéu
cau cu thé sau:

- Giao vién chu nhiém phai hudng dan HS ghi day du cac thong tin lién quan vao
tiét chao co, sinh hoat 16p, nhan xét cudi tuan. Nhiing ngay nghi hoc, phai ghi 16 nghi vi
li do gi, nhiing tlet khong hoc phai ghi ly do. S6 ghi dau bai phai c6 danh sach hoc sinh
theo so d6 chd ngdi dé gido vién thuan tién trong viéc theo ddi hoc sinh.

- GVCN ch;u‘trach nhiém vé viée gam bao cac dé muc nhu: Tuan hoc, ngay thang,
va TKB dugc ghi day du va ding trén so dau bai.

- Gi14o vién by mon ghi dung va du cac dé muc mot cach rd rang, chinh xac cho
ting tiét, ké ca tiét day thay theo phan cong. Trudng hop hoc sinh ving, bo tiét hodc su
viéc dic biét thi ghi cy thé tén hoc sinh. Nhiing tiét hoc xép loai yéu, kém thi phai ghi
1d 1y do, ghi 1d tén HS vi pham, hinh thitrc vi pham cy thé dé GVCN ¢6 co so xu 1y.
Nhitng nhan xét, danh gia ciia GV bo mén vé tiét hoc phai chinh xac, cong bé‘mg, khach
quan, co tac dung gido duc; phan nhan xét va xép loai tiét hoc phai phu hop. Tiét day bu
duoc ghi vao nhitng trang cudi SO dau bai.

- Hang tuan, Lop truong va GVCN téng hop, danh gia, ghi nhan xét tinh hinh hoc
tap cua lop trong tuan hoc va ky xac nhén vao So6 dau bai. Nhing tiét GVBM khong
danh gia va ki vao S6 dau bai thi HS phai bao cao lai vo1 Doan truong hodc BGH. Néu
16p khong bao lai thi tiét hoc do 16p bi trir di€ém theo quy dinh.

- S6 dé dung noi qui dinh, tuyét d6i khdng mang vé nha, khong mang di noi khac
khi chua c6 su dong y cua Poan truong va lanh dao nha truong.

2.4.2. S0 goi tén va ghi diém:

Thyc hién s0 diem dién tir theo Cong van huéng dan cua S¢ GDDT ve viée trien
khai str dung ho so, s sach dién tir trén hé thong VnEdu.

- GVBM, GVCN céap nhét cac thong tin day du, kip thoi theo quy dinh. Lanh dao
nha truong kiém tra viéc cap nhat diém cua GVBM, cép nhat thong tin cia GVCN dé
tinh diém thi dua. Gido vién vao di€ém ding thoi gian quy dinh.

- Thuyc hién dung quy ché quan 1y, str dung s6 diém dién tu.

- GV chiu trach nhiém vé viéc vao diém cua hoc sinh trén VnEdu. Khi can sira

9



diém da vao thi phai duoc sy déng y cia BGH, giai trinh 1y do, kém theo minh chimg.

- Cudi hoc ky tién hanh kiém tra chéo cac loai ho so theo ké hoach. GVBM, GVCN
chiu trach nhi€ém hoan chinh cac thong tin can thiét theo Quy ché st dung s6 diém.

- Cubi nam hoc, GV thuc hién ky x&c nhan sau khi in s6 va dua vao hod so luu trix
cua nha truong theo quy dinh.

2.4.3. SO hoc ba:

- Hoc ba th~ sinh 16p 10,1 1,123 Tur nam hoc 2025-2026 \tiép tuc thuc hién theg
C(:)ng van hu’c’mg dan cua Sé GDDT ve¢ viéc trién khai st dung ho so, s6 sach dién tir; SO
diém va hoc ba so6 trén hé thong VnEdu.

- GVBM va GVCN phai cap nhét day du thong tin vé két qua hoc tap, rén luyén cua
hoc sinh; ¢6 day du chir ky, ho tén gido vién trong hoc ba cua tat ca cac 16p dugc phan cong
giang day hodc chu nhi¢m.

- T4t c& hoc ba ctia hoc sinh sau khi hoan chinh va in vao cudi mdi nim hoc giao
cho Vin thu quan 1y. Ban Giam hiéu chiu trach nhiém kiém tra viéc sir dung va bao quan
clia cac 16p. Cap nhat thong tin va st dung hoc ba theo diing huéng dan tai trang cudi
mdi hoc ba. GVCN phéi hop véi Vin thu trong viée bao quan, sir dung hoc ba, ¢ su
giao nhan cy thé.

- Cubi nam hoc, GVCN c¢6 trach nhiém hoan thanh viéc phé duyét s6 diém, hoc
ba dién tir; SO diém va hoc ba so theo quy dinh va dam thoi gian theo yéu cau cia BGH.

- Nhitng HS sau khi kiém tra lai hodc rén luyén hanh kiém duoc xét 1én 16p hay
hoc lai phai dugc cap nhat lai két qua va cég: thong tin can thiét; Ban Giam hiéu ky xac
nhan vao hoc ba sau khi hoan thanh viéc kiém tra lai.

2.5. Quy dinh vé viéc soan giang va thuc hién tiét day trén 16p:

2.5.1. Soan giang:

- Mbi ké hoach bai day ciia gido vién dé thuc hién day 1 tiét (45 phat) hogc theo
chu d¢ (nhi€u ti€t) phai c6 du cac ndi dung co ban theo hudng dan cia S& GDDT (5
budc).

- Tiét kiém tra: Phai c6 ma tran d¢, d¢, dap an biéu diém, thong ké két qua, danh
gia, rat kinh nghiém sau khi kiém tra;

- Tiét thyc hanh: Phai ¢6 ké hoach bai day va t6 chirc thuc hanh khi ¢6 du diéu
kién can thi€t. Neu khong co thiet bi theo yéu cau gido vién co6 the thay the bang cac
thiét bi ¢ tinh nang tuong ty; thuc hién nghi€m luc tiét thuc hanh thi nghiém va str dung
d6 dung day hoc;

- Bai soan phai tinh gian, phai thé hién du cac ndi dung co ban, bam sat chuan
kien thirc ky ndng va 1am noi bat dugc kien thirc trong tdm. Xac dinh myc ti€u phu hop
v6i doi tuong hoc sinh, lay SGK lam tai li¢u tham khdo chinh thirc trong day hoc, phu

hop véi dic trung bo mén, dam bao yéu cau vé ddi moi phuong phap, thé hién duoc su
phan héa trong day hoc. Dbi véi cac mon co t6 chire thi tét nghiép THPT, phai hoan
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thién tién trinh bai giang theo chuong trinh, c¢6 nang cao, bo tro kién thirc phu hop véi
doi tuong hoc sinh, dac biét chi y tinh dinh hudng vé ndi dung thi khi boi dudng 6n tap
cho hoc sinh 12;

- Day hoc tu chon, bdi dudng hoc sinh gioi va phu dao hoc sinh yéu kém can theo
tirng ndi dung va yéu cau cu thé ma soan thanh ké hoach bai day riéng;

- Céc noi dung tich hop, lién mon: Lich st dia phuong, gido duc mdi trudng, ky
nang song, Strc khoe sinh san, phap luat, phong chong tham nhiing, st dung tiét kiém
nang luong,... phai thé hién rd trong gido an va ké hoach giang day;

- Tich cyc cai qtién, d6i m&i phuong phap day va hoc phu hop voi ndi dung chuong
trinh, thé hién cu thé qua viéc soan giang.

2.5.2. Thuc hién tiét day trén lop:

- Gido vién phai chuan bi chu dao ké hoach bai day, d6 dung day hoc trudc khi
Ién 16p; ra vao 16p dung gio; Tu thé, trang phuc chinh té, xung h6 su pham; khong sur
dung dién thoai di dong, khong 1am viéc riéng; khong hat thude, khong con anh huong
cua rugu, bia khi 1én 16p. Pam bao day du cac khau Ién 16p theo quy dinh, gido vién
phai 6n dinh t6 chirc, kiém tra si sb, truc nhat, vé sinh va cac quy dinh khac cua nha
trudong, ghi s6 dau bai dﬁy du cac cot, muc theo yéu cau, nhan xét danh gid va xép loai
tiét hoc theo dung quy dinh;

- Gi4o vién phai chiu trach nhiém vé né nép ciia hoc sinh trong tiét day ctia minh
va phai c6 bién phap udn nan nhiing hoc sinh vi pham trong gio day, khong duoc dé xay
ra tinh trang 1am anh hudng dén chét lugng bd mén ciing nhu anh hudng dén gid hoc
ctia cac 16p khéc. Gido vién bo mon c6 trach nhiém ban bac véi gido vién chi nhiém dé
théng nhat huéng khic phuc nhitng ton tai ciia hoc sinh va danh gia chinh xac né nép
gio day. Truong hop tam dinh chi viéc hoc tap cua hoc sinh ddi voi mot mon nao phai
c6 v kién chi dao cua BGH.

- Thong qua cac gid 1én lép, gio vién phai hudng dan cho hoc sinh phuong phéap
ty hoc & nha. Coi trong viéc huéng dan hoc sinh sir dung SGK, tai liéu tham khao ¢ trén
|6p cling nhu & nha. No6i khong véi “‘doc chép”, “Chleu chép”, day chay, thuyét trinh lan
man, thoat ly doi tuong. MJi gido vién phai c¢b gang tim hleu phuong phap khac nhau
dé lam hoa giai cac van dé phuc tap, giap cho cac em tiép thu cac kién thirc kho mot
cach dé dang, dong thoi ciing phai tranh khuynh hudng ting ndi dung, tranh viéc phuc
tap hoa cac kién thuc khong can thiét. Mdi tiét hoc can co thoi gian thich hop dé kiém
tra va luyén tap cho hoc sinh. Thyuc hién cach day theo hudng phat huy tich cuc, chu
dong, ton trong nhimg suy nghi doc 18p, sang tao ctia hoc sinh, giap cac em tham gia c6
hiéu qua vao hoat dong day va hoc, dong thoi coi trong vai tro to chic, dan dat va thuyét
giang cua giao vién;

2.6. Quy dinh vé thye hién chwong trinh va théi khoa biéu
- Thuc hién dting chuong trinh giép duc bd mon da dugce phé duyét, dam bao tién
dod theo tuan; tuan thu khung thoi gian ké hoach cua S¢ GDDT;
- TKB: Thuc hién nghiém tac céc tiét day trong thoi khoa biéu; gido vién khong
11



dugc phép tu ¥ ddi tiét cho nhau. Trir trudng hop dic biét co sy dong ¥ cta lanh dao nha
truong.

2.8. Quy dinh vé kiém tra thwong xuyén, dinh ky, chAm bai, vao diém:

2.8.1. Quy dinh chung:

- Tang cuong ddi méi cdng tac kiém tra danh gia, da dang cac hinh thic kiém tra
danh gia, dam bao cong bang, khach quan, chinh xac, chu trong chat lwong that ctia hoc
sinh:

- Tang cudng hudng din hoc sinh tu danh gia két qua qua trinh hoc tip cua ban
than;

Poi véi bai kiém tra, ddnh gid bang diém so thong qua bai kiém tra trén gidy hodc
trén may tinh:

Pé kiém tra phai dugc xay dung theo ma tran quy dinh tai Huéng dan 1590/SGDDT-
GDTrH&HSSV ngay 09/10/2025 cua S6 GDPT TP Pa Néng vé viéc hudng dan thyc hién
kiém tra, danh gia cAp THCS, THPT niam hoc 2025-2026; viéc bién soan dé kiém tra, dic
ta cau hoi tu luan, trac nghiém khach quan hodc trac nghiém khach quan két hop voi tu
luan can bién soan theo mirc d0 can dat ciia chuong trinh mon hoc, hoat dong gido duc.

2.8.2. Cong tac bién soan dé kiém tra, danh gia dinh ki:

Can ctr vao mure do can dat cta chuong trinh mén hoc, hoat déng gido duc, murc
do phat trién nang lyc cia hoc sinh, mirc 0 hoan thanh nhi¢m vu hoc tap ctuia hoc sinh
theo chuong trinh mon hoc, hoat dong giao duc, nha truong xac dinh ti 1€ cac cau hoi,
bai tap theo cACc muirc d6 yéu cau trong cac bai kieém tra, danh gia dam bao sy phu hop
véi doi tugng hoc sinh va tang dan ti 1é cac cau hoi, bai tap & mirc d6 van dung, van
dung cao; c6 hudéng dan cu thé trudc khi té6 chire thuc hién.

Viéc bién soan dé Kiém tra phai theo quy trinh bién soan dé, c6 hudéng din chdm
chi tiét va biéu diem.

Viéc in sao dé kiém tra phai ¢am bao tinh bao mat tuyét doi.

2.8.3. CAu tric dé kiém tra:

Theo cac quy dinh trong tap huan chuy@n mén dau nim hoc 2025-2026 cua timg
bé mon.

2.8.4. Cong tac cham bai kiém tra, vao diém:

T chirc danh va cat phach trude khi tién hanh cham bai kiém tra dé ting cudng
tinh bao mat thong tin hoc sinh.

Bai kiém tra phai cham can than, sira chita sai sot va ghi nhan nhiing tién bo cta
hoc sinh.

Gido vién nhap diém trén phan mém vnedu theo quy dinh ctia bo phan quan ly.

Hoc sinh vang ¢ Ii do phai cho kiém tra bu ngay trong tuan sau do.

2.8.5. Viéc bao quan, Iru trit ho so kiém tra dinh ki: Thuc hién theo quy dinh
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hién hanh.
2.8.6. Thoi diém kiém tra dinh ki:

al Déi véi bai kiém tra giita ki: Dya vao huéng dan cia S GDPT TP Pa Ning,
nha trudong sap xép lich kiém tra vao thoi gian gitta mdi hoc ki, dugc théng nhét trong
ké hoach gido duc; dam bao cac yéu cAu can dat duge; tranh gay ap luc cho hoc sinh.
Du kién trong tuan 7-9 & HK | va tuan 26-28 ¢ HK 1.

bl Péi véi bai kiém tra cudi ki: Thyc hién theo hudng dan va lich kiém tra chung
cua SO GDDT.

* Luu y: DI voi bai kiém tra thuc hanh, du an hoc tip gido vién khi thuc hién
phai c¢6 hudng dan, tiéu chi danh gia trude khi thuc hién.

2.8.7. Kiém tra, danh gia thwong xuyén:

Kiém tra, danh gia thuong xuyén thong qua cac hinh thirc: Hoi - dap, viét, thuyét
trinh, thuc hanh, thi nghiém, thuc hanh, du an hoc tap,...

S6 lan kiém tra, danh gia thuong xuyén duoc quy dinh tai Piéu 6 Thong tu sd
22/2021/TT-BGDDT ngay 20/7/2021 cua B GDDT.

2.9. Vao diém va ky hoc ba:

al Déi véi ho so gidy:

- Ho so, s6 diém gido vién tuyét dbi khong dé hoc sinh lam thay, nham tranh sai
sOt va dam bao dang Quy ché chuyén mén. Gido vién phai that can than, han ché viéc

vao diém sai sot, néu vao sai phai thuc hién sira chira ding theo quy dinh (dung but do
gach bo diém sai, viét lai diém dang |én phia trén, bén phai);

- Tat ca cac diém kiém tra, giao vién phai vao day du trong s6 di€ém ca nhan; sau
khi tra bai cho hoc sinh, gido vién phai vao diém trong phan mém vnedu;

- Gi4o vién chu nhiém nhan xét vao hoc ba cudi ky, cudi nim cho ting hoc sinh
trén phan mém vnedu; gido vién giang day mon GDKTPL phai c6 nhan xét vao hoc ba
cho tirng hoc sinh;

- Ngoai viéc nhap diém, stra diém, gido vién bo mon con cé trach nhiém bao cio
diém theo dinh ky va thdng ké diém bo mon cua 16p, khdi theo yéu cau ctia nha truong
va to truong chuyén mon;

- Cuoi hoc ky, cudi nam b phan van phong in s6 diém va hoc ba cta hoc sinh,
g1do0 vién bo mon c6 trach nhiém ky va chiu trach nhiém vé cac di€m so6 ctia hoc sinh.

bl Poi véi ho so dién tir: Str dung chit ky sb, thuc hién theo quy dinh cy thé.
2.10. Quy dinh vé (dw gio' thim lép va thao giing)

- Gio day thao giang: 01 tiét/mon/GV/hoc ky

- Gio day danh gi4, gop y: 01 tiét/GV/hoc ky.

- Gio day bang phan mém soan gido an dién tu: Toi thiéu 80%.
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- Gi4o vién tu dy gio rat kinh nghiém: Theo nhu cau cua GV.

- BGH, T4 trudng, to phé du gio dot xuét, dinh ky dé dong vién, theo dbi, danh
gia gio day cua GV.

- Gi4o vién phai tich cyc dy gio thdm I6p dé rat kinh nghiém trong chuyén mon,
nhat 1a du gio theo t6 b6 moén. Khi nhén xét danh gia gio day phai khach quan, cong
khai, danh gia dung thuc chat tiét day theo quy dinh.

- Cac tiét day ma 100% GV cua t6 phai du gid thyc hién theo quy dinh hién hanh.

2.11. Quy dinh vé kiém tra, danh gia gido vién:

- Kiém tra thudng xuyén: Hang thang to truong kiém tra viéc thuc hién chuyén
mon cua t6 vién nhu hd so, s6 sach, gido an, tién do thuc hién chwong trinh, viéc kiém
tra danh gi4 hoc sinh,;

-iném tra 4ot xuat: BGH c6 thé kiém tra dot xuét bat ctr gido vién nao cua t6 (dy
gio, kiém tra gido an, day thay, day bu, day tw chon, day thém, day boi dudng hoc sinh
gi01, day phu dao hoc sinh yéu kém, ...);

- Cubi nim hoc cac té chuyén moén thuc hién viéc danh gia, xép loai gido vién theo
dang quy dinh Chuan nghé nghiép gido vién (Thong tu s6 20/2018/TT-BGDDT ngay
22/8/2018 ciua Bo truong Bo GDDT);

- Viéc danh gia gido vién s€ co sy tham khao y kién danh gia ctia hoc sinh d6i voi
gido vién theo moi hoc ky va theo tham do dot xuat cua BGH.

2.12. Quy dinh vé bao cao: TTCM, TTVP, GVCN nop bao cao vé BGH:

- B4o c4o thang: Vao ngay 27 — 28 hing thang.

- Bao c40 hoc ky: Khi c6 téng hop két qua cudi ky cua bo phan chuyén mén.

CHUONG III

TO CHUC THUC HIEN
3.1. Trach nhiém cia Hiéu truéng, cac Phé hiéu truéng:

- Trién khai dén toan thé can b, gido vién nodi dung quy dinh trong Quy ché nay,
t6 chtrc thyce hién, thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién Quy ché caa can bo, gido vién;

- PBiéu chinh kip thoi dé Quy ché phl hop véi quy dinh cta cip trén va thyc tién
tai truong.

3.2. Trach nhiém cia T6 trwéng, té phod chuyén mon:

Hudng dan Qé can bd, gido vién t6 nghiém tuc thuc hién ndi dung dd duge quy
dinh trong Quy ché nay. Trong qua trinh thue hién c6 ndi dung nao chua phu hop kip
thoi gop y dé Hiéu truong xem xét, quyét dinh diéu chinh, bd sung. Nghién clru cac van

ban cé lién quan dé 1am can ctr t6 chic diéu hanh nhiém vu giang day cta to chuyén
mon, can bg, gido vién.

3.3. Trach nhiém cua gido vién:
Can bd gido vién can cr nhiém vu dugc phan cong nghiém tuc thuc hién ndi dung
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quy dinh tai Quy ché nay. Theo di, giam sét viéc thuc hién Quy ché trong nha trudng.
3.4. Trach nhiém cua cac t6 chire, doan thé:

Can cur ting nhiém vu cu thé, phéi hop t6 chirc thuc hién Quy ché dé)ng thot giam
sat viéc thuc hién Quy ché./.
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