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QUYET PINH
V/v ban hanh Quy ché thuc hi¢n dén chi trong nha truong
Niam hoc 2023-2024

HIEU TRUONG TRUONG THPT VO NGUYEN GIAP

- Can cr Nghi dinh sb 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 ndm 2015 cua Chinh
phu vé thuc hién dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nudc va don vi
su nghiép cong lap;

- Can clr Nghi dinh s& 149/ND-CP ngay 07 thang 11 ndm 2018 ctia Chinh phu
Quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu 63 cua B luat Lao dong vé thuc hién QCDC ¢ co s&
tai noi lam viéc;

- Cin ci Thong tu sd 11/2020/TT-BGDDT ngay 19 thang 5 ndam 2020 cua Bo
Gido duc va Pao tao hudng dan thuc hién dan chi trong hoat dong cua co sO giao duc
cong lap.

- Can cit Thong tu sb 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 vé viéc
ban hanh Diéu 1é truong trung hoc co sd, truong trung hoc phd thong va trudng pho
thong c6 nhiéu cép hoc;

- Can cr theo yéu cAu thuc hién nhiém vuy cta nha truong,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché thuc hién dan chu trong
c4c hoat dong cua truong THPT V6 Nguyén Gidp nam hoc 2023-2024.
Pidu 2. Quyét dinh c6 higu lyc ké tir ngay ky.
Diéu 3. Toan thé can bo, gi4o vién, nhan vién nha truong chiu trach nhi¢m thi
hanh Quyét dinh nay.
Noi nhgn: : HIEU TRUONG
- S6 GDDT Quang Nam (dé b/c);
- Nhu diéu 3.

TRUNG HOC
PHO THONG

- 2 'P
V0 NGUYEN Gll




SO GDDT QUANG NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT VO NGUYEN GIAP DPoc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: 280/KH-VNG Phii Ninh, ngay16 thang 10 nam 2023
KE HOACH

Thuye hi¢n Quy ché dan chii
Nam hoc 2023 - 2024

Can ctr Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nam 2015 cua
Chinh phu vé viéc thuc hién dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh
nha nudc va don vi sy nghiép cong lap;

Can ctr Thong tu s6 11/2020/TT-BGDDT, ngay 19 thang 5 nam 2020 cua
Bo truéng B Gido duc va Pao tao vé huéng dan thuc hién dan chu trong hoat
dong cua co so gido duc cong lap;

Can clr vao Thong tu 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 09 nam 2020
vé viée ‘ban hanh Piéu 1¢ truong THCS, truong THPT va truomg phd thong co
nhiéu cap hoc cta Bo truong Bo Gido duc va Pao tao,

Truong THPT V& Nguyén Gidp xdy dung ké hoach thuc hién Quy ché
dan chu trong hoat dong cua nha truong, nam hoc 2023 - 2024 v&i nhiing noi
dung cu thé nhu sau:

I. Muc dich, yéu cau:
1.1. Muc dich:

- Thuc hién tdt nhat c6 hiéu qua nhit nhimg diéu da quy dinh trong Luat
Gido dyc, Thong tu s6 11/2020/TT-BGDPDT, ngay 19/5/2020 cua B GDDT
huéng dan vé thuc hién dan chu trong hoat dong cua co s6 gido duc cong lap
theo phuong cham “Dan biét - Dan ban - Dan lam - Dan klem tra” va Thong tu
s0 36/2017/TT-BGDDT ngdy 28/12/2017 ctia B GDDT vé ban hanh Quy ché
thye hién cong khai d6i voi co s¢ gido duc va dao tao thudc hé thong gido duc
qudc dan; thuc hién c6 hiéu qua cac nfi dung quy dinh trong B Luat lao dong,
Luat Cong doan 2012 va Nghi dinh 60/ND-CP ngay 19/6/2013 cta Thi tudng
Chinh phti vé thyc hién dan chu co s tai noi lam viéc.

- Phét huy quyén lam chii va huy dong tiém ndng tri tu¢ cua can bg, vién
chirc, nguoi lao dong va néng cao trach nhiém ctia Thu trudng, ngudi dimg dau
trong nha truong theo luat dinh; gop phén xdy dung doi nga can b, vién chuc,
ngudi lao dong c6 dii pham chét chinh tri, phdm chat dao duc, 16i séng, nang luc
va trinh d6 chuyén mon, ‘nghiép vu, lam viéc ¢4 néng suat, chat luong, hiéu qua,
dap mg yéu cau phat trién va ddi mai cua dét nudc.

- Tang cuong né nép, ky cuong, ky luat trong hoat dong cua don vi, gop
phan xdy dung mai truomg gido duc than thién, lanh manh, nang cao chat luong



gido duc, dao tao; phong ngura, ngan chin va chdng cic hanh vi tiéu cyuc, tham
nhiing, lang phi, quan liéu, clra quyeén.

1.2. Yéu chu:

- Thyc hién dan chu trong hoat dcf)ng’cﬁa nha truong phéi gén lién vai viée
bao dam sy lanh dao cua cap uy chi bd; chap hanh nguyén tac tap trung dan chu;
phat huy vai tro cua hdi dong trudng, cua hiéu trudng va cac to chirc doan thé
trong nha truong.

- Dan chu trong khudn khd Hién phap va phap luat; kién quyét dau tranh
ngan nglta nhimg hanh vi loi dung dan chu vi pham phap luét, xdm pham quy¢n,
loi ich hop phap, chinh dédng cua nha gido, can b quan ly, nguoi lao dong va
nguoi hoc, can tré vige thuc hién nhiém vu cta don Vi.

- bam bao 100% can b0, vién chirc va ngudi lao dong dugc quan triét va
thuc hién t6t Quy ché déan chu trong hoat dong ctia nha truong.

- Phai dam béao cong khai, minh bach.

I1. Noi dung thye hién:

2.1. Cong tac tuyén truyén, quan triét, chi dao, trién khai:

2.1.1. N¢i dung:

Tang cudng vai tro 1anh dao cta chi uy chi bg, cua lanh dao nha truong,
phat huy vai tro va trach nhi¢m cua hiéu trudng ve viée thuc hién Quy che dan
chu; nang cao chat lugng hoat dong clia cac doan the trong nha trudng; trong do
tap trung trong tam tuyén truyén, chi dao, trien khai, to chirc thuc hién mot so
van ban sau:

- Thong tu s 11/2020/TT-BGDDT, ngay 19/5/2020 cua B GDDT
hudng dan vé thyc hién dan chu trong hoat dong ctia co s& gido duc cong 1ap;

- Quyét dinh s 16/2008/QD-BGDPT ngay 16/4/2008 cua Bo GDDT vé
quy dinh dao dirc Nha gido;

- Thong tu s6 36/2017/:FT-BGDDT ngay 28/12/2017 cua B Giao duc va
Dao tao vé ban hanh Quy che thyuc hién cong khai d6i vi co s¢ gido dyc va dao
tao thudc hé thong gido duc qudc dén;

- Thong tu sé 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua B GDDT ban
hanh Diéu 1¢ Truong trung hoc co sd, truong trung hoc pho thong va truong pho
thong c6 nhiéu cap hoc.

_ Trién khai céc van ban cua Trung uong, cia Chinh phu, cla Bo GDDT,
cua UBND tinh Quang Nam, UBND huyén Pha Ninh va S& GDDT Quang Nam
vé thuc hién Quy ché déan chu ¢ co s0;

- Tuyén truyén, quén triét ndi dung Quy ché dan cht trong hoat dong cua
Truong THPT V& Nguyén Giap;

- Quy ché chi tiéu ndi b cta Truong THPT V& Nguyén Giap.
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2.1.2. Hinh thire thyc hién:

- Thuc hién trién khai 10ng ghép qua cac bu01 hop hoi dong su pham, sinh
hoat chi bd, sinh hoat cong doan co s¢; tuyén truyén qua Trang thong tin dién tur
cua nha trudng http://thptvonguyengiapgnam.edu.vn

- Mdi céan b, gido vién, nguoi dung dau cac bd phan doan thé trong nha
truong phai thuong xuyén tuyén truyen huéng dan, gidi thich cho phy huynh,
hoc sinh va céc thanh vién trong t6 chirc cua minh hiéu biét vé nhitng chu
truong cua nganh va hoat dgng cua nha truong.

- Niém yét cong khai nhimg ndi dung quy dinh trong Quy ché dan chu
qua bang tin ndi bg, trong phong HD

- Pang tai trén trang thong tin dién tr ciia nha truong ndi dung thuce hién
quy ché dan chu ctia nha trudng dé can b, vién churc theo ddi thuc hién.

2.2. T6 chirc Hdi nghi c4n b9,~c0ng chire, vién chirc ndm hoc 2022-
2023 theo diing quy trinh va hudéng dan

Trén co sOo'y kién tham gia ctia can b, vién chirc tai hdi nghi, tién hanh ra
soat, sua d6i, bd sung cac quy ché, quy dinh gitta nha truong vdi cong doan va
cac td chuc doan thé cho phu hop v4i chire nang, nhiém vy cua don vi. Nang cao
hiéu lyuc, hiéu qua trong t& chirc thyc hién cac quy ché, quy dinh, quy trinh thuc
hanh dan chu, cong khai minh bach trong nha truong.

2.3. TH chirc thue hién cong khai:

Hi¢u truong nha truong co trach nhiém théng bao, cong khai cho
CBGVNV va HS biét nhing van dé sau:

- Nhirmng chu truong, chinh sach, ché d cia Pang va Nha nudc doi voi
nha gido, can bg, cong chue, vién chirc; két qua viéc thyuc hién nhiém vu chinh
tri, chat luong giang day, chat lugng hoc tap, tét nghiép.

- Nhimg quy dinh vé sir dung tai san, xy dung, mua sam, stra chita co s¢
vat chat cua nha truong trong tirng ndm hoc.

- Céc khoan dong gop cua ngudi hoc, kinh phi hoat dong cua truong hoc
bao gdm ngudn kinh phi ngén sach, cac ngudn khéc, cac khoan thu, chi va quyét
toan hang nam.

. Cac vu viéc ti€u cuc, khiéu nai, td cdo trong nha truong da dugc két
luan (néu c6); ban ké khai tai san, thu nhép cua ngudi c6 nghia vu phai ké khai
theo quy dinh cua phap lut.

- Viéc thyc hién: Tuyén dung, dao tao, boi dudng, didu dong, bd nhiém,
ludn chuyen biét phai, tir chirc, mi€n nhi¢m; hop ddng lam viéc, thay dbi chir
danh nghé nghiép, thay ddi vi tri 1am vige, chidm dut hop dong lam viéc cua vién

chirc; di cong tac nudc ngoai, giai quyét ché d9, nang bac luong, ning ngach,
danh gia, xép loai cong chitc, vién chirc; khen thudng, ky luat, thoi viéc, nghi



huu ddi véi can bo, cong chire, vién chuc; cac dé an, du an va viéc xay dung cac
van ban quy pham phap lut cua nha truong.

- Nhitng van dé vé tuyén sinh va kiém tra danh gid hoc sinh theo dung
quy ché tirng ndm hoc.

- Nhén xét danh gia cong chirc, vién chirc, lao dong hang nam.

- Ké hoach cong tac hang nam, hang quy, hang thang cua nha truong
trong tung ndm hoc.

- Vin ban chi dao, diéu hanh cua co quan quan ly cap trén lién quan dén
cong viéc cua nha truong.

- Két qua tiép thu y kién cua can b, vién chirc vé nhitng vén dé thuoc
thdm quyén quyeét dinh cta nguoi dung dau nha truong dua ra lay y kién can bg,
vién churc.

2.4. Té chirc 14y ¥ kién déng gop ciia cin bg, vién chirc:

L4y y kién cta can by, vién chuc trong nha truong vé: Ké hoach hoat
dong nam hoc cua nha truong; quy trinh quan ly dao tao, nhimg van deé v€ churc
nang nhiém vu cua céc to chirc bo may trong nha trudng; ke hoach tuyén dung,
bdi dudng trinh d6 chuyén mon, nghiép vu ctia nha gido, can bg, cong chirc; ké
hoach xdy dung co so vét chat cua nha truong, cac hoat dong dich vu cua nha
truomg; cac khoan dong gop cua ngudi hoc, kinh phi hoat dong cua truong hoc

bao gom nguon kinh phi ngén sach, c4c nguodn khéc, cac khoan thu, chi va quyét

toan hang nam; céac bién phap t6 chirc phong trdo thi dua; bdo cao so két, tong
két: ndi quy, quy dinh ve 1& 16i lam viéc cua co quan.

2.5. Phat dong phong trao thi dua gin véi thuc hién Quy ché dan chu
trong nha truong.

~ 2.6.Cung cd, duy tri cac cudc hop voi phu huynh hoc sinh trong ndm hoc
dé nim rd tinh hinh thuc té, nhu cau, tdm tu nguyén vong cta phu huynh hoc
sinh, ctia hoc sinh vé hoc tap va sinh hoat. Tur d6 c6 nhitng giai phap thiét thuc
trong viéc giai quyét cac van dé con ton tai dé hoc sinh c6 moi diéu kién thuan
loi trong hoc tap va ren luyén.

2.7. T chirc so két hoc ky 1, tong két nim hoc, danh gia két qua dat duoc
trong viéc thyc hién quy che dan chi trong nha trudng.

2.8. Tang cuong kiém tra, giam sat, don dbc viéc thuc hién Quy ché dan
chi trong truong. Thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién Quy ché dan chu cua
can b0, cong chirc, vién chirc thong qua cac hinh thuc kiém tra thuong xuyén
theo ké hoach va kiém tra dot xuat.

2.9. Phat huy quyén lam chu va tham gia giam sat ctia can bd, vién chic
trong nha trudng nham ngdn ngura cac hanh vi vi pham dao dirc nha gido, vi
pham quy ché chuyén mon, nhimg hanh vi sach nhiéu, xdm pham quyén va lgi
ich chinh dang cua can b, gido vién, nhan vién va hoc sinh.
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2.10. T6 chirc doi thoai tai dom vi:

Thuc hién thong qua viéc trao dbi truc tiép gilta gido vién, nhén vién,
nguoi lao dong, nguoi hoc voi higu truong.
* Poi thoai giira hi¢u trwéng véi gido vién, nhan vién, ngudi lao dong:
- Thoi diém: so két hoc ky I ctia ndm hoc.
- Thanh phan: Toan thé gido vién, nhan vién, ngudi lao dong cla nha

truong.

* Poi thoai giira hiéu trudéng voi hoc sinh:

- Thoi diém: Pau hoc ky I ctia ndm hoc.
- Thanh phan: Dai dién hoc sinh cua 19 16p (LT & BT)
I11. Ké hoach trién khai cu thé

Thoi gian Noi dung thue hién Nguoi phu trach | Ghi cha
- Cong khai phan cong nhiém vu | - Hi¢u truong, Pho
CB-GV-NV. Hiéu truong
- Cong khai tai chinh nha truong. - Ké toan
- Cong khai chat luong nha truong | - Hiéu truong
niam hoc 2023-2024 nha truong
- Hop PHHS dau nam trién khai cac | Hi¢u truong, giao
khoan thu dau ndm hoc va td chirc | vién chu nhiém
ldy y kién ctia PHHS.

Théang Cong tac chuin bi dé to chic Hoi | Hidu truong,
9/2023 |nghi CBCCVC nim hoc 2023-| CTCD.
2024.
- T6 chire Hoi nghi CBCCVC ndm |- Hi¢u trudng,
hoc 2023-2024 CTED - TTCM:
- Xay dung ké hoach thyc hién Quy | - Hiéu truong
ché dan chu trong hoat dong cua
nha truong ndm hoc 2023-2024.
- Ra quyét dinh kién toan Ban Chi | - Hiéu trudng
dao thuc hién QCDC truong hoc.
Tuyén truyén thuc hién Quy ché | Hiéu truong, cic
Théng dan chu trong hoat dong ctia nha t6 cong doan
10/2023 | truong trong hop HDSP, sinh hoat
td cong doan.
- Tuyén truyen thuc hién Quy che - To trudng
. dan chu trong hoat dong cla to
Théng
11/2023 chuyén mon, t6 Van phong. : |
- Kiém tra viéc thyc hién Quy ché | - Hiéu truong
dan chu & cac td chuyén mon.
. Cong khai ké khai tai san, thu nhap | HT, PHT
Théng
12/2023 (i z
Cong khai tai chinh ndm 2023 K¢ toan




Kiém ké cudi nam 2023

Theo QD

Théang
01/2024

Hop PHSS cubi ky I thong béo ket
qua hoc tap cua HS va chat luong
nha truong & HKI.

Hiéu trudng, Giao
vién chu nhiém.

Trién khai thuc hién Quy ché chi
tlelu ndi bd nam 2024.
Ké hoach tai chinh nam 2024

Hiéu trudng, Chu
tich Cong doan,
Ké toan

Béo cdo so két cong tac thyuc hién
QCDC nha truong.

Hiéu trudng

Cong khai chét luong HS hoc ky 1
nam hoc 2023-2024

- Hiéu truong, Pho
Hiéu truong

Cong khai kinh phi cap nam 2024

] Ké toan

Théang
02/2024

- Tiép tuc tuyén truyén thuc hién
Quy che dan chu trong hoat dong
cua to chuyen mon, td van phong.

- Kiém tra viéc thyc hién Quy che
dan cha & cac to chuyén mon, to
Van phong.

- T6 trudng

- Hiéu truong

Dbi thoai gifta 1anh dao nha trudong
véi hoc sinh

- BGH

Théang
3,4,5/2024

- Tuyén truyén thuc hién Quy ché
dan chu trong HDSP.

H1,/CTCD

Cong khai tai chmh

Keé toan

Hop PHSS cudi ky II thong bao ve
tinh hinh hoc tép cua HS dé chuan
bi kiém tra HKIL

Hiéu truong, giao
vién chu nhiém

Cong khai chat luong HS hoc ky II,
ca ndm nam hoc 2023 2024

Hiéu trudng, Pho
Hidu trudng

Cong khai két qua xép loai thi dua
ciia GV; danh gia GV theo chuan;
danh gid vién chirc cudi nam hoc

Hiéu truong

Trién khai cong tac thuyén chuyén
gido vién.

Hiéu truong

Théng
6,7,8/2024

Lap ké hoach tuyen sinh 16p 10

Hiéu trudng

Béo céo tong két cong tac thyuc hign
Quy ché dan chu trong HDSP

Hiéu trudng

Cong khai két qua tuyén sinh vao
16p 10 nam hoc 2023- 2024

Hiéu truong

Cong khai cong tac tuyen sinh 16p
10; tiép nhan HS chuyén truong

Hiéu trudng

Cong khai két qua thi dua ndm hoc
2023-2024

Hiéu trudong, chu
tich cong doan

Cong khai tai chinh

Ké toan




IV. T6 chirc thye hién

1. Lanh dao nha truong phdi hop cung Ban chap hanh Cong doan trién
khai thuc hién Quy ché dan chu trong hoat dong ctia nha truong theo Nghi quyét
cua chi uy chi b vé lanh dao xay dung va thuc hién Quy ché dan chu trong hoat
dong cta don vi va theo ding ké hoach.

2. Hoi dong Truong, Ban thanh tra nhan dén, Cong doan, Doan Thanh
nién 14 luc lugng nong cot, xung kich trong thyc hién cling nhu ki€ém tra, giam
sat viéc thuc hién Quy ché dan chu trong nha truong./.

Noi nhin:

- S& GDPT Quéang Nam (dé béo cdo);
- HT, PHT. Doan thé (phdi hop);

- Ban TTND (giam sat);

- Té CM, td VP (thyuc hién);

-Togia ¢ V'L, hd so.




SO GDBT QUANG NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT Poc lap - Tw do - Hanh phic
VO NGUYEN GIAP »

S6:  280b/QC-VNG
Phii Ninh, ngay 16 thang 10 nam 2023

QUY CHE
THU'C HIEN DAN CHU TRUONG HQC

kkk

Can ctr Luéat gido duc duoc Qudc Hoi nwéc CHXHCN Viét Nam thong qua
ngay 14/06/2005.

Cén ctr Quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong clia co quan ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 71/1998/ND-CP ngay 8/9/1998 ciia Chinh phu;

Can cir Diéu 1§ Truong trung hoc co so, truong trung hoc phd thong va
truong phd thong c6 nhiéu cap hoc Ban hanh kém theo Thong tu so: 32/2020/TT-
BGDDT ngay 15/9/2020 ctia B trudng B Gido duc va Pao tao;

~ Can cir Quy ché thyc hién dan chi trong nha trudng ban hanh kem theo
Quyét dinh s6 04/2000/QP BGD-DT ngay 01/03/2000 cua Bo GDDT.
Sau khi trao d6i thdng nhit véi cac doan thé va cac thanh vién trong nha
truomg trong Hoi nghi lién tich ngay 24 thang 9 nam 2023.
Nay truong THPT Vo Nguyén Gidp ban hanh Du thao Quy ché thyc hién
dan chu trong nha truong nhu sau:

Chuwong 1
NHUNG QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Quy ché thuc hién dan chu trong sinh hoat cua nha trudng nham
phat huy quyén lam chu cta can by, cong chirc, gop phan xdy dung nha truong
trong sach, vimg manh, xdy dung ddi ngii can bo, cong chirc cod du phdm chat,
nang lyc; lam viéc c6 ndng suit, chét luong, hiéu qua, dap tng yéu cau phat trién
va ddi méi cua dat nude; ngdn chdn va chéng tham nhiing, lang phi, quan liéu,
phién ha, sach nhiéu nhan dén.

Pidu 2. Phat huy quyén 1am ch cia can b, cong chirc gén lién véi viée
bao dam su lanh dao cua chi bg, chap hanh nguyén tic tap trung dan chu, phat
huy vai tro cua cac t6 chirc, doan thé trong nha truong.

Piéu 3. Dan chu trong khudn khd cua Hién phap va phap luat; phat huy dén
chu, dong thoi kién quyét xir ly nhitng hanh vi loi dung dén chu vi pham Hién
phdp, phap ludt va xdm pham quyén tu do dan chu ctia nhén dén, can tro viée thi
hanh cong vu & nha truong.

Piéu 4. Hinh thirc thuc hién dan chu trong nha truong
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Cén b9, gido vién, hoc sinh thyc hién quyén dan chi clia minh thong qua
ngudi dai dién la thu truong don vi, nguoi ding d4u cac doan thé, Ban Can sy

16p, Ban Chép hanh chi doan.
2. Dén chii trye tiép:

Cén bg, gido vién, hoc sinh, c6 thé déng gép nhitng y kién hoidc dé
Xuét nhitng yéu cau chinh dang va hgp phap cua minh véi1 thu trudng bing
cach trao ddi truc tiép hodc bang don thu cé ky tén.

Chuong 11
DAN CHU TRONG NOI BQ CO QUAN
MUC I
TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG

Piéu 5. Hiéu truong diéu hanh hoat dong cua nha truong theo ché do cua
Thu trudng, chiu trach nhiém trudc phap luat va cap trén va toan b hoat dong
cua co quan vé viéc thi hanh nhiém vu, céng vu cia can bg, gido vién thudc

quyén theo quy dinh cta phap lut.
Piéu 6. Tai cudc hop giao ban dinh ky, Hiéu truong danh gia viéc thuc

hi¢n cong viéc thoi gian qua, ling nghe dong gop cua Hoi ddng su pham va dinh
ra nhitng cong viéc chu yeu phai giai quyét trong thoi gian téi clia co quan.

Hang thang Hiéu trudng cd trach nhi¢ém danh gid cong tac cua co quan va
cac by phan trong co quan, chi 10 va dé ra cac giai phép nham phat huy quyén
lam chu cua can b9, cong chtre, khic phuc té quan liéu, cira quyén, tham nhiing va
nhitng yéu kém trong viéc thuc hién nhiém vy, ké hoach, phap luat, chinh séach,

ché do, ndi quy, quy ché cta co quan.

Cubdi hoc ky so két danh gia 1 1an. Cudi nam té chic danh gi tong két hoat
ddng cua nha truong.

Diéu 7. Hi€u truong co trach nhiém quan ly can b, gido vién, nhan vién
clia truomg vé cac mit tu tudng, pham chét dao durc, str dung, ddo tao, thuc hién
chinh sach dé xay dung d6i ngii c6 pham chat, nang luc.

Piéu 8. Dinh ky hing nam Hi¢u trudng thuc hién danh gia d6i véi can bo,
giao vién, nhan vién thugc quyen quan ly va chi dao ngudi phu trach cac by phan
trong co quan danh gia dbi véi can b, cong chire do minh phu trach.

Viéc danh gia dinh ky hang nim dbi v6i can bo, cong chirc tién hanh nhu
sau:

1. Can bg, cong chirc,vién chuc viét ban tu nhan xét cong tac, bao gdm cac
ndi dung:

- Chap hanh c4c chu truong, chinh sach, phép ludt cua Nha nudc.

- Nhirng cong viéc cu thé da thuc hién trong nim, danh gia vé chét luong

va hi¢u qud cong viéc do; can by, cong chirc lanh dao con phai danh gia viéc lanh

dao tap thé cia minh trong nam;
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- Quan hé phdi hgp trong cong tac.

2. Tap thé noi cn bo, cong chuc, vién chuc lam viéc tham gia y kién vao
ban tu nhan xét cong tac do;

3. Hiéu truong ghi danh gid dinh ky hang nam ddi voi can by, cong
chirc,vién chirc va thong béo tryc tiép cho cén bg, cong chire, vién churc biét; can
b0, cong chire, vién chic c6 quyen phat bi€u y kién v&i thu truong truc ti€p cua
minh vé danh gia dinh ky hang nam.

4. Danh gia dinh ky hing nam dugc dua vao ho so can bo, cong chirc, vién
chirc do co quan quan ly theo phan cép.

Piéu 9. Hiéu trudng co quan ling nghe y kién, phan anh, phé binh cua cén
b cong chire, vién chirc va khong duge 6 hanh vi tri dap doi vdi can bo, cong
chirc, vién chtc da goép y, phé binh minh. Khi cén bg, cong chuc dé nghi dugc
gap thi Hiéu trudng co quan gip va trao doi cac van d¢ co lién quan.

Piéu 10. Hiéu trudng chiu trach nhiém vé viéc sir dung c6 hiéu qua tai san
cla co quan, tiét kiém tai san dugc cép; thuc hién cac quy dinh vé cong khai tai
chinh. Viéc mua thiét bi, phuong tién va céc tai san khac ma phai dau thau thi
phai thuc hién theo quy dinh vé dau thau.

Ppiéu 11. Hiéu truéng trong pham vi nhiém vy, quyén han cua minh co
trach nhiém thuc hién cac bién phap phong ngira, ngan chan hanh vi tham nhiing;
néu thiéu trach nhiém dé xay ra tham nhiing trong co quan minh thi xur ly theo
quy dinh cua phap luat.

Pidu 12. Hiéu truong phdi hop Cong doan co quan td chirc Hoi nghi céan
bg, cong chirc, vién chirc co quan moi ndm mot lan vao dau nam. HGi nghi can bd
cdng chirc, vién chirc co quan bao gom toan thé can b0, cong chirc, vién chuc co
quan. Khi ¢6 2/3 can bg, cong chirc hodc Ban Chap hanh Cong doan co quan yéu
ciu hogic thi truong co quan thay can thict thi triéu tap hoi nghi can bd, cong
chirc co quan bat thuong.

Hoi nghi can bg, cong chire, vién chue co quan co ndi dung:

1. Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét ciia Dang, phap luat ciia Nha nudc,
danh gia viéc thyc hi¢n ké hoach cong tac nam td1 & co quan.

2. Hiéu trudng co quan tiép thu y kién déng gép, phé binh ctia can bg, cong
chirc, vién chire giai dap nhitng thdc mac, dé nghi cua can bo, cong chuc, vién
chuc co quan.

3. Ban céc bién phap cai tién diéu kién lam viéc, néng cao doi sdng cua can
bd, cong chirc, vién chuc co quan.

4. Ban thanh tra nhan dan cua co quan bao cdo cong tac; bau Ban Thanh tra
nhan dan theo quy dinh cta phap luat;

5. Tham gia y kién vé nhimg véan dé quy dinh tai Pidu 17 cia Quy ché nay;

6. Khen thudng ca nhén, tap thé ctia co quan c6 thanh tich trong cong tac.
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Diéu 13.

1. Can b9, cong churc, vién chirc phai thyc hién nghia vu cua can bg, cong
chuc, vién chuc va khong duge lam nhitng viéc bi cam theo quy dinh cua phép
[énh cén bg, cong chirc, vién chue thuc hién quyén va nghia vu theo qui dinh cua
Luat gido duc, Phap Iénh cén bg, cong chirc, vién chirc va Ludt Lao dong.

2. Can bg, cong churc, vién chirc chiu trach nhiém trudc phap luat, trude
Hi€u trudng viéc thi hanh nhiém vy, cdng vu cua minh; c6 nép song lanh manh,
trung thuc, can kiém, li€ém chinh, chi cong, vo tu.

3. C6 nghia vu, giit gin phdm chét, uy tin danh dy cia can bg, gido vién,
ton trong dong nghiép va hoc sinh, bao v€ uy tin nha truong.

Diéu 14.

1. Trong khi thi hanh nhiém vy, cong vy, can bg, cong chure, vién chuc phai
phuc tiing sy chi dao va hudng dan clia co s va cép trén.

2. Céan bo, cong chirc, vién chic ¢6 quyén trinh bay y kién, dé& xudt viéc
giai quyet nhitng van dé thugc pham vi trach nhiém ctia minh khac véi y kién cua
nguoi phu trach truc ti€p, nhung van phai chap hanh sy chi dao cua nguodi phu
trach tryc tiép, dong thoi c6 quyén bao luu y kién va bao cao 1én cap trén.

Diéu 15.

1. Cén b9, cong chirc, vién chirc tu phé binh nghiém tic, phat huy vu diém,
sua chita khuyét diém dé khong ngung tien b.

2. Thang thin phé binh, d4u tranh dé x4y dung ndi bd co quan trong sach,
vitng manh, ké ca gop y kién, phé binh Hi€u trudng. Khi dugc yéu cau, can bo,
cong chtrc, vién chuc cé trach nhiém dong gdép y kién vao viéc xay dung cac vin
ban, cac dé 4n cua co quan, dau tranh chong nhitng bi€u hién bé phai, mat doan
két, ctra quyén, quan liéu vi pham déan chu, vi pham ndi qui, qui ché nha truong.

MUC 3
NHUNG VIEC CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC
PHAI DUQC BIET

Piéu 16. Nhiing viéc sau ddy phai cong khai cho can bo, cong chic, vién
chuc biét:

1. Chti trrong, chinh sich ciia Pang va Nha nuéc lién quan dén cong viéc
cua co quan;

2. Ké hoach cong tac hang nam, hang thang, hang tuan cua co quan;

3. Kinh phi hoat dong hang nam, bao gdm céc ngudn kinh phi do ngan sach
cap va cac nguon tai chinh khac, quyét toan kinh phi hang ndm cua co quan;
thong qua bao céo cua Ban Thanh tra nhén dén;

4. Tuyén dung, khen thudng, ky luat, ndng bac lwong, nang ngach va dé bat
can bo, cong chirc, vién chuc;

5. Céc vu viéc tiéu cuc, tham nhiing trong co quan da dugc két luan;



7. Noi quy, Quy ché co quan.

Piéu 17. Thu trudng co quan c6 trach nhiém thong bao cho can bg, cong
chire, vién chirc biet nhimg van dé quy dinh tai Diéu 15 trén ddy bang mot trong
cac hinh thuec:

1. Niém yét tai co quan;
2. Thong bao tai hoi nghi can by, cong chuc vién chire, co quan;
3. Thong bdo bing van ban giri toan the can bd, cong churc, vién chue;
4. Thong bao cho ngudi phy trach cho can bo cla co quan va yéu cau ho
thong bao dén céan bg, cong chtrc, vién chirc 1am viéc trong cac bo phan do;
MUC 4
NHUNG VIEC CAN BQ, CONG CHUC,VIEN CHUC THAM GIA Y
KIEN, THU TRUONG CO QUAN QUYET PINH

Pidu 18. Nhimg viéc can bg, cong chuc, vién chirc tham gia y kién truc #

tiép hogc thong qua dai dién trudc khi Thu truéng co quan quyét dinh co: Ia
3 v g > > £ s § j e : INC
1. Cht truong, giai phap thuc hién nghi quyet cua Pang, phap luat cua Nha 5 H
nude lién quan dén cong vige cua co quan; J[:Ez
2. Ké hoach cong tac hdng ndm cta co quan; q

*

3. T6 chirc phong trao thi dua;
4. Bo céo so két, téng két cia co quan;
5. Céc bién phép cai tién t0 chic va 1& 16i 1am viéc, thyc hién tiét kiém,
chéng lang phi, chong tham nhiing, quan liéu, phién ha, sach nhicu dan;
6. Ké hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng cén by, cong chir, vién chuc;
dé bat can bd, cong chirc, vién chuc;
7. Thuc hién cac ché 6, chinh sach lién quan dén quyén va lgi ich ctia can
bd, cong chirc, vién chic;
8. Noi quy, Quy ché co quan.
9. Phan cong nhiém vu CBCCVC.
Pidu 19. Hinh thtc 14y y kién tham gia:
1. C4n bd, cong chuc, vién chuc tham gia'y kién truc tiép véi nguoi phu
trach, vdi Higu truong;
2. Thong qua hoi nghi can b, cong chure, vién chure co quan;
3. Phat phiéu hoi ¥ kén tryc tiép, giri van ban dy thao dé can b, cong chuec,
vién chirc tham gia y kién.
pidu 20. Khi quyét dinh nhimg vAn dé duoc néu tai Piéu 17 khéac vai y
htrc thi Hiéu trudng co trach

kién tham gia cta da so can by, cong chutrc, vién ¢
nhiém thong béo, gidi thich lai cho can b, cong chir, vién chuec biét.



MUC 5

NHUNG VIEC CAN B(), CONG CHUC, VIEN CHUC
GIAM SAT, KIEM TRA

Diéu 21. Nhirng viéc can bd, cong chirc, vién chirc gidm sat, kiém tra gobm

co:

1. Thuc hién chu trurong, chinh sach cua Pang va Nha nudc, ké hoach cong
tac hang ndm cua co quan,

2. Sir dung kinh phi hoat dong, chap hanh chinh séch, ché d¢ quan ly va su
dung tai sdn cua co quan;

3. Thuc hién Noi quy, Quy ché cua co quan,

4. Thuc hién cac ché d6, chinh sach ctia Nha nudc vé quyén va lgi ich cua
can b0, cong chirc, vién chirc co quan;

5. Giai quyét khiéu nai, to céo trong ndi b co quan.

Piéu 22. Viéc gidm sat, kiém tra ctia can bd, cong chirc, vién chic dbi véi
nhitng van dé néu tai Diéu 20 trén day dugc thuc hién thong qua:

- Ban Thanh tra nhan dan cua co quan;

- Kiém diém cong tac, phé binh va tu phé binh trong cac cudc sinh hoat
dinh ky cua don vi cong tac;

- Hoi nghi can bo, cong chirc, vién chirc co quan.

Chuwong II1

DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC
vOI PHHS, CO QUAN, TO CHUC

MUC 1
QUAN HE VOI PHHS, HQC SINH CO QUAN, TO CHU'C

Piéu 23. Thu truong co quan ¢6 trach nhiém to chu, chi dao va kiém tra
viéc niém yét cong khai tai truong dé PHHS, co quan, td chirc (sau day goi chung
la cong dan, td chirc) biét:

1. BO phan chiu trach nhi¢m giai quyét cong viéc c6 lién quan;

2. Thu tuc hanh chinh giai quyét cong viéc;

3. Mau don tir, hd so cho ting loai cong viéc;

4. Thoi gian giai quyét timg cong viéc.

Piéu 24. Thu trudng co quan chi dao va kiém tra can bo, cong chirc trong
viéc giai quyét cong viéc cua td chirc; kip thoi ¢6 nhitng bién phéap xir ly thich
hop theo quy dinh cua phap luat d6i voi nhitng can bg, cong chuc, vién chuc

khong hoan thanh nhiém vy, cong vy, thiéu trach nhiém, sach nhidu, gay phién
ha, tham nhiing trong vi¢c giai quyét cong viéc dugce giao.

Piéu 25. Khi cong dan, to chue 6 yéu cdu, can b, _cong chue, vién chuc
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MUC 2
QUAN HE VOI CO QUAN CAP TREN
Piéu 31.

1. Phuc tung su chi dao cla co quan quan ly cép trén, thuc hién ché
d6 bao cao dinh ky dung quy dinh, kip thoi va nghiém tuc.

2. Khi ¢6 cin cit dé cho 1a Quyét dinh ctia co quan cap trén la trai v6i phap
luat thi phai bao cédo ngdy véi nguoi ra Quyét dinh; trong truong hop van phai
chap hanh Quyét dinh thi phai bao cdo lén cap trén truc tiép cuia nguoi ra Quyét
dinh va khong phai chiu trdch nhiém vé hau qua cta viéc thi hanh Quyét dinh do.

3. Phan anh kip thoi nhitng vuong méc, khé khan cua nha truong va
kién nghi nhitng bién phap khac phuc dé cap trén xem xét gidi quyet.

4. Phan 4nh nhirng van dé chua ro trong viéc quan ly, chi dao cua cap
trén; gop y dbi voi co quan quan ly cap trén bang vin ban hodc thong qua
dai dién. Trong khi y kién phan anh 1én cip trén chua dugc giai quyét, nha
truong van phai nghiém tac chdp hanh va thyc hién sy chi dao cua cap trén.

Pidu 32. Nha truong co trach nhiém béo céo tinh hinh cong tac 1én S Gido
duc va Dao tao va dia phuong theo quy dinh; doi v6i nhiing van dé nay sinh vugt
quéa kha ning giai quyét thi phai bao cdo kip thoi véi co quan cap trén d€ xin y
kién chi dao. Noi dung bao céo 1én co quan cap trén phai khach quan, trung thuc.

MUC 3

QUAN HE VOI TO TRUONG VA TRUONG CAC BO PHAN
TRONG NHA TRUONG

Piéu 33. Quan hé giai quyét cong viéc trong ndi bd truong

1. Cé4c b phéan thuc hién tdt chtrc nang, nhiém vy, quyén han cia minh va
phdi hop véi cac bo phan khac trong truong véi tinh than trach nhiém, ton trong
1dn nhau, ton trong Phap luat va Noi quy, Quy che ctia nha truong.

2. Hiéu truéng co trach nhiém chi dao, didu phbi cac don vi trong quan h¢
giai quyét cong viéc theo ché do thu truéng nham dam bao hi¢u qua cao.

3. Chc Pho Hiéu trung gitp Hiéu truéng didu hanh, quan ly mot s6 linh
vuc cong tac theo sy phéan cong clia Higu trudng va giai quyét cac cong viéc dot
xuat dugc Hiéu truong giao. Khi gidi quyét cac cong viéc duoc Higu trudng phan
cong, Pho Hiéu trudng su dung quyén han ctia Hiéu trudng va chiu trach nhiém
trudc Hidu trudng vé cong viée duge phén cong.

4. Phai thong bao cho td trudng, trudng cac b phan va HDSP nhimg chu
truong, chinh séch, cac quy dinh cta phap luat lién quan dén hoat dong va pham
vi trach nhiém cua CBGVNV.

Piéu 34. Hiéu trudong cé trach nhiém nghién ciru, gidi quyét kip thoi cac
yéu cau, kién nghi cta tb truong va cac thanh vién trong HDSP.

piéu 35. Viéc giai quyét kinh phi cho cac bd phén, cd nhan trong nha
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Piéu 36. Trach nhiém cua céc td chirc, doan thé trong nha truong

Lanh dao céc t6 chire, doan thé trong nha trudng cé trach nhiém:

1. Phdi hop voi nha trudng trong viée td chire thuc hién Quy ché nay.

2. Nang cao chét luong sinh hoat ciia t chirc, doan thé, tich cuc tham gia
dong gbp y kién vé cac chu truong, bién phap thuc hién nhiém vu cta nha truong.

3. Tuyén truyén, gido dyc thanh vién cta td chirc minh phat huy tinh than
dan chu, thuc hién dung cac di€u quy dinh trong Quy ché thuc hién dan chu trong
hoat dong cia nha truong.

Diéu 38. Trach nhiém ctia Ban Thanh tra nhan dan

Ban Thanh tra nhan dan ¢ trach nhi¢m thyc hién chire néng giam sat, kiém
tra viéc thyc hién Quy che nay, c6 trach nhi¢m lang nghe y ki€n cua quéan chung,
phat hién nhitng hanh vi vi pham Quy ché dé dé nghi Hi¢u trudng giai quyet.

Chuwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 39. Céc bd phan, t6 va CBGVNV thyc hién t6t Quy ché nay dugc
khen thudng; ngudi vi pham Quy ché sé€ bi xtr ly theo quy dinh cua phap lut.

Pidu 40. Lanh dao cac td churc, truong cac bd phan, to chuyén mén co
trach nhiém hudng dan, theo ddi viéc thuc hién Quy ché nay./.

* Noi nhan:
- S& GDPT, CPGD Quing|
Nam, Chi b{ (dé bdo cdo);
- BGH, CD (dé phéi hop);
- BTN, TCM, TVP (@ thuc
hién);

- Luu VT, Website. Pao Kim Tan




